
MISSIONI 

 Per soggiorni in Italia o all’estero, periodi in imprese, ecc.   

il dottorando deve preventivamente compilare i seguenti moduli:  

• Autorizzazione al soggiorno (richiesta di maggiorazione 50% se periodo all’estero superiore a 10 giorni) 

Inviare a maria.antacido@unimi.it 

• Attendere autorizzazione del Collegio Docenti 

• Approvazione del rimborso (firmata dal docente di riferimento e dal Coordinatore del Corso di Dottorato) 

Inviare a maria.ruggeri@unimi.it e a maria.antacido@unimi.it 

 

 Per Congressi, Workshop, Conferenze, scuole ecc.  

il dottorando dovrà richiedere: 

• Approvazione del rimborso (firmata dal docente di riferimento e dal Coordinatore del Corso di Dottorato) 

Inviare a maria.ruggeri@unimi.it e a maria.antacido@unimi.it 

Solo dopo queste approvazioni, si potrà inserire la richiesta con almeno 7 giorni di anticipo dalla partenza nella 

piattaforma ONLINE https://unimi.u-web.cineca.it/appautmis 

CAMPO TITOLARE DI FONDI:  

i dottorandi dovranno inserire nella richiesta di MISSIONE il Coordinatore del Corso di Dottorato.  

Solo nel caso in cui la loro borsa sia finanziata da fondi privati del P.I., i dottorandi dovranno inserire il nome del titolare 

del fondo. 

 

È anche possibile ottenere il rimborso anticipato delle spese di missione. 

L'anticipo delle spese di missione è richiesto dal dottorando, previa approvazione del tutor, di norma solo per spese 

superiori a € 500,00 (costo totale previsto della missione) scrivendo a Maria Rita Ruggeri (maria.ruggeri@unimi.it). 

La procedura e i moduli da compilare sono identici ai precedenti, ma nelle e-mail deve essere specificato se si tratta di 

un anticipo. 

La richiesta di anticipo delle spese deve pervenire all'amministrazione almeno 15 giorni lavorativi prima della data 

prevista per l'inizio della missione. 

Si precisa che tutte le spese devono essere tracciabili e debitamente documentate e che, in caso di pagamento in 

contanti, il rimborso sarà tassato al momento della liquidazione della missione. 
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MISSIONS 

 

 For stays in Italy or abroad, periods in companies, etc. 

the PhD student must fill in the following forms in advance: 

•       Authorization for the stay (50% surcharge requested if the period abroad exceeds 10 days) 

Send to maria.antacido@unimi.it 

•       Wait for authorization from Collegio Docenti 

•       Approval of reimbursement (signed by the reference professor and by the Ph.D. Program Coordinator) 

Send to maria.ruggeri@unimi.it and maria.antacido@unimi.it 

 

 For congresses, workshops, conferences, schools, etc. 

the PhD student must request: 

•       Approval of reimbursement (signed by the reference professor and by the Ph.D. Program Coordinator) 

Send to maria.ruggeri@unimi.it and maria.antacido@unimi.it 

 

Only after these approvals have been obtained can the request be submitted at least 7 days before departure on the 

ONLINE platform https://unimi.u-web.cineca.it/appautmis 

 

FUND HOLDER FIELD: 

PhD students must enter the PhD Course Coordinator in the Mission request. 

Only if their scholarship is financed by private funds from the P.I. should doctoral students enter the name of the fund 

holder. 

 

It is also possible to obtain advance reimbursement of mission expenses. 

Advance payment of mission expenses is requested by the PhD student, subject to approval by the tutor, normally only 

for expenses exceeding € 500.00 (total estimated cost of the mission) by writing to Maria Rita Ruggeri 

(maria.ruggeri@unimi.it). 

The procedure and forms to be completed are identical to the above, but the email must specify that it is an advance 

payment. 

The request for an advance payment must be received by the administration at least 15 working days before the 

scheduled start date of the mission. 

 

Please note that all expenses must be traceable and duly documented and that, in the case of cash payments, the 

reimbursement will be taxed at the time of settlement of the mission. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


